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Arbetsordning Forbundsstyrelsen, FS,
Dyslexiforbundet 2023 — 2025

(Ny utokad version 22 september 2024, beslutad: 20241013 FS nr 3, del 2)

Dyslexiférbundets uppdrag

Forbundet styrs av dess stadgar dar forbundets syfte och organisering faststalls.

Styrelsens dvergripande roll och ansvar

Forbundsstyrelsen dr den som leder arbetet mellan kongresserna och forbundsradet. Till sin
hjalp i forbundsstyrelsens arbete finns ett kansli. Forbundsstyrelsen ansvarar tillsammans
med kansliet for att under kongressperioden verkstalla den av kongressen beslutade
verksamhetsplanen, samt att félja férbundets stadgar och andamalsparagrafer.

De olika ansvarsrollerna kopplat till vilka beslut som far fattas finns beskrivna i
Dyslexiforbundet delegationsordning som faststélls av férbundsstyrelsen nar ny
forbundsstyrelse ar pa plats (forsta styrelsemotet efter kongress) samt vid behov.

Forbundsordférande roll och ansvar

Forbundsordforandens roll ar framst att leda FS och arbetet det interna arbetet inom
forbundet. Nar sa fungerar sa ar dven forbundsordférande forbudets ansikte utat. Vilka
beslut som forbundsordférande far fatta framgar i delegationsordningen.

Vem kan bli vald?
Kongressen valjer Forbundsstyrelsen i enlighet med férbundets stadgar.

Forbundets styrelse bestar av minst 7 ledamoter och minst 3 ersattare.

Valberedningen ansvarar for att den som ar majlig att valjas in till FS inte ar javig eller
befinna sig i en roll/position dar man inte &r oberoende. Ledamoter ska visa pa att de inte har
nagon anmarkning hos kronofogden. Se valberedningens riktlinjer bilaga till stadgarna.

Ny i din roll

Forsta styrelsemotet efter kongress forsoker styrelsen ses fysiskt. Detta da det ar ett forsta
mote déar ny styrelse ska formeras, manga ansvarsomraden ska gas igenom for att
nastkommande méte kunna fordelas. Det finns flera olika styrdokument som behover gas
igenom och garanteras att man forstar sitt ansvar. Dessutom ska nya styrelsen utifran de
rutiner och regler de vill arbeta med gemensamt ses 6ver och behéva komma pa plats. En del
dokument ar statiska och beslutas av kongress andra dokument kan beslutas av FS.

| detta dokument beskrivs dvergripande det viktigaste som ar kopplat till FS arbetet och vad
som galler for dig.
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Som ny i FS behdéver du satta dig in i flera dokument om vad som galler for arbetet. Dels
finns det manga interna dokument. Styrelsens Arbetsordning som ska gas igenom men dven
manga andra dokument som:

e forbundets stadgar

e delegationsordning

e policydokument

e vardegrundsdokument

Du som ar en del av FS behdver kdnna till och veta vad det innebar. Utover detta ska du aven
satta dig in i vad som galler kopplat till 90-kontot och Giva Sverige. Detta handlar om
sakerhet och att du dven ska garantera att du vet ansvaret att varaen del av FS i
dyslexiférbundet.

Kanner du dig osaker kontakta garna en tidigare ledamot FS, eller en som blivit omvald. Var
inte radd att fraga hur det fungerar.

Arbetsplattform

Forbundsstyrelsen anvander sig av Microsoft Office 365. Som del av FS kommer du fa
tillgang till detta en mejladress. Kansliet ska sékerstélla att nya personer i FS kommer in i
Office 365 och far en introduktion hur det fungerar med TEAMS och Sharepoint, dar alla vara
dokument férvaras. Som huvudplattform anvands TEAMS och det ar aven i dar vi ses digitalt.
Det &r viktigt att detta fungera da allt vart arbete baseras pa att vi gemensamt kan arbeta har.

Ansvarsomraden

Som styrelseledamot i forbundsstyrelsen forvantas du delta aktivt i styrelsens arbete saval
mellan styrelsemd&tena som pa métena.

Styrelsen ansvar for flera fragor och som ledamot/suppleant sa kan du fa ett eller flera
ansvarsomraden. Detta fordelas pa ett styrelseméte nar styrelsen ar ny och vid behov och
du kan sjélv vara med och valja vilka omraden du vill arbeta med. Mer information finns i
exceldokument “dgarlista 6ver aktiviteter och produkter” i TEAMS.

Faddrar

FS agerar dven fadder eller kontaktperson till vara olika distrikt. Ett par ganger per ar behdver
du ta kontakt med de distrikt du ansvarar for. Fér mer information se “Arshjul for faddrar i
FS”

Arvode

Som del av forbundsstyrelsen har du mojlighet till ett litet arvode. Arvodesramen faststalls av
kongressen. Varje ny styrelse beslutar hur avodesramen fordelas mellan de olika
ledamoternas roller och ansvar. Se dokument arvode FS 2022-2025. (uppdateras vid ny FS)

Styrelsemoten

Forbundskansliet, Arbetsutskottet och eventuellt andra arbetsgrupper forbereder arenden till
FS.

FS sammantrader 4 ganger per ar mellan styrelsemotena kan det eventuellt finnas behov av
2 extra moten.
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Ordinarie moten sker i februari, maj/juni, augusti/september och november/december.
Utover kan det behdvas nagot kortare avstamningsmote eller underhandsbeslut via mejl.
Métena ar i forsta hand digitala och halls oftast pa helgerna. Ett méte per ar forsoker vi ses
fysiskt.

Till alla FS-motena sa ar aven kanslichef in adjungerad. Kanslichef har dock inte beslutsratt
men yttrande ratt. Kanslichef utgor en viktig lank till kansliet.

Dagordningen ar generisk men med nagra punkter dar kan vi fa in fragor kopplat till vart
arshjul, langre ner i detta dokument.

Alla moten protokollfors av sekreterare och skrivs under av ordféranden sekreterare och tva
justerare for motet. FS protokollen far inte justeras av nagon i AU. Protokollen signeras
digital efter det att ordférande och justerare gatt igenom protokollet och andrat ev.
otydligheter. Sekreteraren eller kansliet hjalper till med den digitala signeringen. Protokollen
laggs sedan i en kanal pa TEAMS dér dven revisorer och valberedning har tillgang till
protokollen.

Arbetsutskott AU

FS har ett arbetsutskott som leder FS. Vilka som sitter i detta beskrivs i férbundets stadgar.
AU forbereder FS motena. och har ett mote nagra veckor innan varje FS-mote. Under varen
brukar AU ha ett mote mer an vad FS har.

AU- motena foljer samma generiska dagordning som kommer till FS. AU kan ibland ge forslag
till beslut i FS men det ar FS som ager det slutliga beslutet.
AU- motena protokollférs alltid. De hanteras pa samma satt som FS protokollen (se ovan)
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Arshijul Forbundstyrelsen i Dyslexiférbundet
Januari: AU mote forbereda FS februari

Februari:
FS mote
Verksamhetsberattelse. Arsredovisning. Tema for Dyslexiveckan.

April:
AU-mote
starta upp planera infér férbundsrad och kongress (1% innan)

Maj/juni

Starta upp arbete Statsbidragsansokan, starta verksamhetsplanering och
budgetarbetet fér kommande ar.

FS mote

Kongress-motioner gas igenom. Propositioner klara.

Augusti/September:

Budget, verksamhetsplan och strategisk inriktning. Inlamning stadsbidragsansokan.
AU-mote augusti

FS - mote September(kongress ar slutet augusti for inte missa deadlines med
underlag)

November/december:

Faststélla budget och verksamhetsplan. Besluta om datum kongress(2 ars
framforhallning) och forbundsrad kommande ar.

Kongress-ar kommande ar propositionsarbete

AU- mote

FS- mote borjan av december
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